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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul edltlel procedurii operatlonale

| Elemente privind Numelest . - &
' re;sp_onsahll|_|/q_perat:1une_a_' _prenu_meze_{_ o Functia b ___‘_’-a-t:a Lk Semnatura
Py L .
1.1. |[Elaborat Cristea Cristiana [Secretar CA 02.09.2023
1.2. \Verificat Luca Olimpia Director adjunct {03.09.2023
1.3. |Verificat Bujor Mihaela  [c00Tdonator 1o, 19,2023
CEAC
1.7. |Aprobat Ramona-lonela | jinte cA  06.09.2023 /
Muresan -

2 Sltuatia edltulor sia revnzulor in cadrul edltulor proceduru operatlonale

: Ed:tua say, dupd caz, revnzia in c . mponenta t‘emzunta -Mo_ dahtatea_revazne_u-._' - preve der.e_e el sau
. cadrul editiei L '
L e L L i‘ewztetedfﬂm
2.1 |Editia X X X
2.2 Revizia 1 14.09.2022 X 15.09.2022
2.3 Revizia 2 06.09,2023 X 11.09.2023
2.4 Revizia 3 06.09.2024 09.09.2024

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurn opera’;lonale

~ Scopul %Exemplar e, L by
- - . ~|Nume si prenume | 'S : ura
. dtfuzaru h Compartlment Funcgaa N “'_?-;’ prenum prlmll’ll gn?natu.
1 2. a2 4 : L . 67 ;
. Muresan Ramona-
; .09.2024
3.1 Management [Director lonela 09.09 _
3.2 Management |Director Adjunct Luca Olimpia 09.09.2024 -
; Compartiment \ 09.09.2024
Aplicare . Responsabil ; :
3.3 Evidents educative def T — Schiopu Lucian -
vedere
Informare
Compartiment 09.09.2024
arucgtiyg Responsabil
3.4 gradinité si et Bujor Mihaela o
interventie
timpurie
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Compartiment . 09.09.2024
. Responsabil 1
3.5 educativ denartamart Timbus Ramona
grupele DSM P
3.6 Contabilitate  |Administrator financiar |Angela Nicora 09.09.2024
3.7 Secretariat Secretar . |Corina Cimpan 09.09.2024 -_
Administrativ — |Administrator de . 09.09.2024
. achizitii publice |patrimoniu Reglics Tatar -
3.9 |Arhivare Comisia CEAC  |Coordonator CEAC |Mihaela Bujor 09.09.2024 -

4, SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE .

4.1. Asigurarea sigurantei elevilor si a personalulw Llceulm Speual pentru Deﬁuenti de Vedere prm
reglementarea situatiilor care permit accesul in unitatea de invatdmant a parintilor/rudelor/tutorilor
elevilor, precum si a altor persoane strdine

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referad procedura operatlonala
Procedura operationald se referd la accesul in unitatea de Tnvitdmant.

Procedura operationald se aplica de catre toate compartimentele Liceului Special pentru Deficienti de
Vedere Cluj-Napoca, in vederea constientizarii importantei identificrii persoanelor care au acces in
unitatea de invatamant si asigurarea sigurantei elevilor si personalului unitatii de invatidmant.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
entitatea publica

Operatiunea se desfasoara in cadrul activitatii de management cu colaborarea tuturor comisiilor din
cadrul unitatii;

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedural3
Activitatea depinde de compartimentele:

e Personal angajat al scolii;

e Managementul institutiei;

® Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
De aceasta activitate depind, in cadrul operatiunilor efectuate, compartimentele:

® Personal angajat al scolii;

e Managementul institutiei;

e Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

5.4. Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicata pentru toate cadrele didactice, personalul auxiliar si nedidactic, pentru toti
parintii si elevii scolii, precum si pentru toate persoanele striine care doresc/solicitd s3 aib3 acces in
incinta unitatii de invatamant

5.5. Responsabilitati

e Membrii C.A. raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri si de revizuirea
procedurii cand este cazul.
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e Consiliul de Administratie, directorul unitatii scolare, coordonatorul C.E.A.C., administratorul de
patrimoniu sunt responsabili pentru implementarea, verificarea respectirii si mentinerea acestei
proceduri.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE |

6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara
— Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 Legea invatdmantului preuniversitar

- Ordinul MEC nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

6.3. Legislatie secundara
— Ghidul CEAC in unitdtile de invatamant preuniversitar

— Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

— Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invitdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
— Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Special pentru Deficienti de Vedere Cluj-
Napoca
— Hotadrari interne (CA, CP, director, CEAC)

7.1. Abrevieri ale termenilor

o Meviera T e e e
1, P.O. Procedura operational3
2, PS Procedura de sistem
3 E Elaborare
4, \' Verificare
5. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7 Ah. Arhivare
8. OMEN Ordin al Ministerul Educatiei Nationale
9. OMECT Ordin al Ministerul Educatiei Cercetarii si Tineretului
10. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invdtamant
preuniversitar
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11. ROI Regulament de ordine interioara
12, CA Consiliul de Administratie
13. SCIM Sistem de control intern managerial
14, CCIM Comisia de control intern managerial

8. DESCRIEREA PROCEDUR!I OPERA}'!ONALE

8.1. Generalitati

CADRU GENERAL
Artl,

1)

2)

3)
4)

5)

Accesul tuturor persoanelor se va face doar pe intrarea principald a unititii de invitdmant cu
exceptia personalului unitatii de Tnvatamant si a parintilor/reprezentantilor elevilor {cazuri
speciale) care vin cu masin personal3; in acest caz intrarea in unitatea de invatdmant se va
face pe poarta secundara.

lesirea elevilor din scoala in timpul programului sau in pauze este strict interzis3, cu exceptia
situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupéd ce au obtinut de la
profesorul dirigente un bilet de voie;

legirea din incinta unitatii de invatamant a elevilor se face pe baza biletului de voie scris si
semnat de diriginte, sau de profesorul de serviciu la solicitarea personald a profesorului
diriginte si numai in cazuri exceptionale, sau de medicul de la cabinetul medical al institugiei,
doar cu acordul scris al parintilor care se pastreaza in copie la poartd ,sau a elevilor insotiti de
catre adulti ale caror date de identificare au fost notate in registrul de la poart3 si care au
obtinut acordul prealabil al conducerii unitatii de invatdmant pentru desfisurarea unor
parteneriate scolare . Este strict interzisa eliminarea elevilor de la ore sau trimiterea acestora
in afara scolii, fara bilet de voie semnat de cdtre cadrul didactic (diriginte).

Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic se face pe baza BI/CI.
Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in
dotarea scolii, activitatea in scoald, pe coridoarele principale, este monitorizatd video
permanent.

Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii
nr.667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date si legii nr.506/2004 privind prelucrarea datelor cu
caracter personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice,

Art.2.

1)

Personalul de paza este obligat sd cunoasca si sa respecte obligatiile ce i revin, fiind direct
raspunzdtor pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si
pentru asigurarea ordinii i securitatii persoanelor in incinta unitatii de invitamant.
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Art.3.

1) Seinterzice intrarea elevilor si a tuturor angajatilor scolii, insotiti de caini; exceptie fac cainii
ghizi si cdinele de terapie. De asemenea, este interzis ca angajatii scolii sau elevii s aib3
asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-
lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avind caracter obscen sau instigator, precum si
stupefiante sau bauturi alcoolice, afise ale partidelor politice.

Art.4,
1) Personalul didactic de predare are dreptul la sigurant3 in exercitarea actului educational si
nu poate fi perturbat in timpul desfasurarii activititii didactice

2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu se considerd perturbare a cadrelor didactice in
timpul desfasurdrii activitatii didactice asistentele planificate/neplanificate la ord a
directorului unitatii de invatamant, realizate in conformitate cu Procedura care
reglementeaza asistentele la ore efectuate de catre directorul unitatii de invitdmant.

3} Tot exceptie de la prevederile alin (1) se considerd si interventia autorititilor care
coordoneaza sistemul national de invatamant si/sau publice, in situatiile in care sinitatea
fizica sau psihica a beneficiarilor primari ori a personalului este pusa in pericol in orice mod,
conform constatarii personalului de conducere, sau in timpul exercitiilor de alarmare pentru
situatii de urgenta.

Art.5.

1) Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari este permis in incinta
Liceului Special pentru Deficienti de Vedere, in concordanta cu procedura de acces prevazutd in
regulamentul de organizare si functionare al unitatii, daca:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul/directorul adjunct al unitétii de invatdmant;
b) desfasoara activitdti in comun cu cadrele didactice;
c) depune o cerere/alt document la secretariatul unititii de tnvitdmant;
d) participd la actiuni organizate de parinti, aprobate de conducerea unitdtii de invitdmant;
e) fn alte situatii speciale prevazute de regulamentul de organizare si functionare al unitatii.
- Avand 1in vedere specificul dizabilitdtii elevilor unititi de invitimant,
pdrintii/reprezentantii legali sau apartinatorii au acces in unitatea de invitdmant doar
pe baza unei cereri aprobatd in prealabil de conducerea unitétii de inva{dmant.
Aprobarea sau respingerea cererilor se va face in functie de prezenta sau absenta
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dizabilitdtilor asociate deficientei de vedere, gradul de independent4 si autonomie al
elevului, nivelul abilitatilor de orientare si mobilitate in spatiul unititii de tnvatdmant.

- Ca urmare a obtinerii aprobdrii din partea conducerea unitdtii de invatdmant,
pdrintele/ reprezentantul legal/ apartindtorul/insotitorul va avea acces in unitatea de
fnvatdmant pentru a insoti elevul la sala de clasa.

- Dupad preluarea elevului de cdtre profesorul de serviciu sau de citre profesorul de la
clasa, pdrintele va pdrdsi imediat incinta unitdtii de invitdmant, exceptie ficand
situatiile prevdzute la Art.5 alin.1) literele a).b),c) si d).

- Tn incinta unititii de invatdmant, elevii, parintii/reprezentantii legalifapartinitorii,
voluntarii, colaboratorii, vor urma traseul stabilit pentru accesul la sala de class,
secretariat/sala de festivitati/ locatia stabilitd pentru sedinte/intruniri.

- Tn cazul elevilor interni este suficient acordul dirigintelui/profesorului — educator/
instructorului/supraveghetorului de noapte pentru accesul parintilor la dormitoare.
Acestia rdspund de respectarea procedurii de acces si desemneaza persoana care fi va
fnsoti pe parinti la dormitoare.

- Persoanelor strdine, fostilor elevi ai unitdtii scolare, p&rintilor, bunicilor,
tutorilor/apartinatorilor legali li se interzice accesul in sala de mese, pe durata servirii
mesei de catre elevi, avdnd in vedere necesitatea pastrérii unui mediu curat si igienic
pentru servirea mesei.

- Procedura de acces a parintilor in incinta cantinei pentru preluarea hranei este
stabilitd de comun acord cu dirigintele/profesorul educator de la clasi.

Art.6.Accesul in scoald al prescolarilor si apartinitorilor acestora

1) Parintii au dreptul sd Tsi insoteasca copiii la scoald pand la inceperea cursurilor, avand obligatia de
a parasi institutia dupd ce copilul a fost preluat de cétre profesorul de serviciu, respectiv de citre
profesorul de la clasa.

» Accesul prescolarilor in unitatea de invatimant se va face prin intrérile stabilite securizate
corespunzdtor;

> Sosirea prescolarilor in institutie se va face dimineata, dupd urmatorul program: intre
orele 7:00 - 7:50 si/sau intre orele 8:30 — 8:50;

> Périntele / apartindtorul are obligatia de a duce copilul la cabinetul medical, pentru
realizarea triajului zilnic, copilul urmand sa fie preluat de la pirinte de citre profesorul de
serviciu sau educatoare, din holul gradinitei unitatii;

> Preluarea prescolarilor de la gradinitd se va face doar de cdtre périnte / apartinitor /
tutore legal; in cazurile exceptionale, copilul poate fi preluat de cétre o alt3 persoand in
baza unei declaratii date de apartindtor, insotitd de o copie a cartii de identitate a
persoanei care preia copilul;
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> Preluarea copiilor de la gradinita se va face dupa urmatorul program:
o Intre orele 12:30 ~ 13:00 — pentru prescolari care nu servesc masa de pranz in
cantina unitatii;
o TIntre orele 13:30 — 13:50 — pentru prescolarii care servesc masa, dar nu rdman la
somnul de pranz;
o Intre orele 16:00 — 18:00 — pentru prescolarii care rdimén la somn, respectiv in
programul prelungit
2} Pentru alte situatii speciale, prescolarii pot sosi sau pleca din gradinita in zilele si in intervalele
orare stabilite impreuna cu educatoarele de la grupa, pe baza unei solicitari scrise, facute anterior
de parinte/ reprezentant legal, respectiv apartinitor.

Art.7.

1) Se monitorizeaza intrarea si iesirea parintilor, apartinatorilor, vizitatorilor de cdtre personalul
de pazd, cu consemnarea in scris intr-un registru, a timpului petrecut in scoalg, inclusiv a celor
care intra in institutie cu masina. Este strict interzis stationarea pdrintilor pe coridoarele
institutiei, in fata usii de clasa sau in alte spatii din scoald, in curtea interioara a institugiei.
Accesul in scoala este permis doar parintilor cu statut de insotitor al elevului cu dizabilitate
vizuald si doar in situatii bine justificate : sprijinirea elevului pe parcursul desfasurarii
activitatilor instructiv- educative, o intrevedere programata cu dirigintele clasei, sau un alt
cadru didactic din scoala.

Art.8.

1) Accesul in scoala al persoanelor strdine este strict interzis fara aprobarea prealabila a
conducerii unitatii de fnvatamant. Exceptie fac: organele de indrumare §i control ale
Inspectoratului Scolar Judetean Cluj si ale Consiliului Judetean Cluj.

2) Prin persoane strdine se inteleg inclusiv membrii de familie ai angajatilor sau ai elevilor,
inclusiv fostii elevi ai unitadtii de invatamant.

3) Accesul in scoala pentru furnizorii de servicii cu care unitatea de invatamant are semnat un
contract de furnizare se face pe poarta din fata sau pe poarta secundara doar dupa aprobarea
prealabila privind accesul de catre administratorul de patrimoniu.

4) Punctul de intalnire al elevilor si al personalului institutiei (personal didactic, didactic auxiliar
si nedidactic) cu alte persoane din afara unitatii de invatamant este zona de acces de la
intrarea principala n unitatea de thvatamant.

5) Accesul persoanelor straine in zona dormitoarelor elevilor este strict interzis!!!
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6)

7)

8)

Accesul parintilor, al tutorilor sau al reprezentantilor legali ai elevilor la dormitoare este
permis doar cu aprobarea prealabild a conducerii unitétii de invdtdmaént avind in vedere
particularitatile vizuale ale elevilor, gradul de independenta si autonomie personala.

Parintii, tutorii sau reprezentantii legali ai elevilor vor fi insotiti la dormitoare de catre un
reprezentant al institutiei: director, director adjunct, instructor pentru educatie, pedagog,
supraveghetor, dar numai dupad obtinerea avizului conducerii unitétii de invatdmant. Accesul
altor persoane la dormitor este strict interzis!

n cadrul unitétii de tnvitdmant, se va asigura accesul securizat in scoald, prin actionarea
dispozitivului de control acces de catre portarul/agentul de paza al unitatii.

Art.9.

1)

2)

3)

4)

Accesul tuturor persoanelor: elevi, parinti, alte persoane straine, angajati ai institutiei se face,
in principal, pe poarta principald cu cateva exceptii : elevii care sunt transportati cu microbuzul
scolar, personalul unitatii si parintii care se deplaseaza cu masina, precum si firmele care
aprovizioneaza unitatea de invatamant si masina de gunoi.

Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrarile stabilite, securizate-pazite
corespunzator: elevii vor intra in scoald prin poarta de acces principala a scolii pazitd de un
agent de paza / portar.

Accesul elevilor care folosesc scaunul cu rotile se face pe la poarta secundaré a scolii, elevii
fiind insotiti de parintii sau apartinatorii acestora.

Accesul elevilor care beneficiaza de transport cu masina scolii se va face prin intrarea din spate
a unitatii, urmand ca elevii de la ciclul primar, precum si cei din grupele DSM sa fie preluati de
profesorul de serviciu, iar cei din ciclul gimnazial, respectiv liceal, si se deplaseze singuri la
clase.

Art.10.

1)

2)

Accesul persoanelor strdine (parinti, reprezentanti legali, rude, vizitatori, etc.) numite in
continuare ,terti” se va face numai prin intrarea principala a cadrelor didactice, dupd
verificarea identitatii acestora de cdtre personalul delegat de conducerea scolii — agent de
paza, paznic, profesor de serviciu, dupd consemnarea datelor de identitate (numele,
prenumele, seria si numarul actului de identitate, scopul vizitei, ora intrarii si parasirii incintei
scolii) in registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de invatamant
Personalul delegat -paznicul sau profesorul de serviciu — va conduce vizitatorul pana la locul
stabilit pentru intalnirile personalului scolii cu tertii si anunta persoana cu care vizitatorul
solicita intalnirea;
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3) Intrarea in unitatea de invitdmant a studentilor care sunt repartizati in vederea realizarii
practicii pedagogice se va face pe baza unei liste care va fi adusa, in avans, la cunostinta
directorului unit3tii de invatdmant. Tn acea lista se va mentiona numele studentilor, numarul
acestora si facultatea de la care provin. Acestia vor fi preluati de catre coordonatorii de
practica pedagogica — cadre didactice ale unitatii de invatamant desemnate in acest sens—de
la intrarea principala in unitatea de invatamant. Studentii care efectuaza practica pedagogica
n cadrul Liceului Special pentru Deficienti de Vedere vor respecta traseele indicate de cdtre
coordonatorii de practici pedagogicd pentru a ajunge la clasele/cabinetele unde sunt
repartizati, precum si perioadele/zilele in care sunt programati in vederea efectuarii practicii
pedagogice.

4) Persoanele strdine, membre ale unor institutii, fundatii sau organizatii cu care scoala
colaboreaza sau a incheiat parteneriate, vor avea acces in unitatea de invatapmant doar cu
aprobarea, in baza unei cereri scrise, a directorului unitatii de invdtdmant. Este interzisa
fotografierea spatiilor unitatii de invatamant, a personalului unitdtii de invatamant sau a
elevilor far3 acordul directorului unitétii de invatdmant. in cazul personalului angajat al scolii,
in vederea fotografierii acestora si utilizarea fotografiilor in spatiul public sau virtual, este
necesar acordul persoanelor in cauz. Tn cazul elevilor care nu au implinit 18 ani, este necesar
acordul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali in vederea fotografierii si utilizarii acestor
fotografii in spatiul public sau virtual.

5} Accesul in unitatea de invatamant a angajatilor din domeniul mass-media se va realiza numai
cu acordul directorului de invitdmant, in baza unei programari stabilite de comun acord intre
partile implicate. Accesul angajatilor din domeniul mass-media in unitatea de invaiamant se
va face doar pe intrarea principala. Acestia au obligatia de a se legitima la poartd. Deplasarea
acestora in incinta unitdtii de invdtdmant se va realiza doar pe traseele stabilite. Este interzisa
fotografierea spatiilor unitatii de invatamant, a personalului unitdtii de invatamant sau a
elevilor fara acordul directorului unitétii de invatdmant. In cazul personalului angajat al scolii,
in vederea fotografierii acestora si utilizarea fotografiilor in spatiul public sau virtual, este
necesar acordul persoanelor in cauzi. In cazul elevilor care nu au implinit 18 ani, este necesar
acordul périntilor/tutorilor/reprezentantilor legali in vederea fotografierii si utilizrii acestor
fotografii in spatiul public sau virtual,

Art.11.
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1) Vizitatorii au obligatia de a respecta reglementirile interne ale unitatii de invatamant
referitoare la accesul in unitatea scolara si sé nu paraseasci locul stabilit pentru intélnirea cu
personalul din gcoala.

Art.12.

1) Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite conform declaratiei initiale
fara acordul conducerii unitatii de invatamant. Nerespectarea acestor prevederi poate
conduce la evacuarea din perimetrul scolii a persoanelor respective, de catre organele
abilitate si/sau la interzicerea ulterioarea a accesului acesteia in scoala;

2) Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decdt cele stabilite anterior, fird acordul
conducerii scolil.

3) Este strict interzisa intrarea vizitatorilor insotiti de cdini in afara cazurilor in care acestia sunt
caini ghizi.

4) Este strict interzisd intrarea in institutie a persoanelor care au asupra lor arme, obiecte
contondente, substanie toxice, explozivo-pirotehnice, iritante lacrimogene sau usor
inflamabile, publicatii cu caracter obscen sau instigator, stupefiante, bauturi alcoolice, afise
ale partidelor politice.

5) Estestrict interzisd intrarea in gcoald a persoanelor turbulente, aflate sub influenta b3uturilor
alcoolice sau a stupefiantelor.

Art.13.

1) Este interzisd intrarea in scoald a persoanelor care manifestd comportament agresiv, care au
consumat droguri sau alcool , precum si a celor care vadesc intentia de a deranja ordinea si
linistea in institutie.

Art.14.

1) Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii de cétre
paznic, agentul de paza al firmei de paza si/sau interzicerea ulterioard a accesului acestuia in
Liceul Special Pentru Deficienti De Vedere Cluj - Napoca.

2) In cazul unor incidente grave care tind sa afecteze ordinea publici, va fi anuntatd conducerea
scolii sau organele de politie.
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9. RESPONSABILITATI _

9,3;. Conetucerea scolii

Tntocmeste cu sprljmul organelor de Polltle planul de paza aI unlta’;u de mvatamant prmi:
care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul scolii;
Stabileste atributiile profesorilor de serviciu si a celorlalte persoane in legatura cu :
supravegherea elevilor si insotirea persoanelor strdine, mentinerea ordinii si disciplinei pe
timpul desfasuririi programului, relatiile cu personalul de paza pentru preintdmpinarea si
semnalarea oricdrui caz de patrundere ilicita Tn incinta scolii; j
Stabileste orarul scolii, programul de audiente, regulile de acces si de comportare in
scoald, 4. Informeaza Personalul tehnico-administrativ pentru cunoagterea si aplicarea
prevederilor ghidului procedurii interne '
Informeaza elevii si parintii despre ROI.
- Informeaza in regim de urgenti organele de Politie sau Jandarmerie sau 1S) daca.
constatd producerea unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum si.

QZ-CadreIedldactlce o T

prezenta nejustlflcata a unor persoane |n §coa|a sau n |med|ata aproplere a scolu,

Sa cunoasca si sd respecte mdatormle ce Ie revin in calltate de profesorl de serviciu
conform ROI

S3 informeze in regim de urgenta conducerea scolii asupra producerii unor evenimente
de natura sa afecteze ordinea publicd, precum si asupra prezentei nejustificate a unor
persoane in incinta scolii sau in imediata vecinitate a scolii. Tn cazul producerii unor
incidente grave de violent3 vor fi informate cu prioritate organele de
politie/jandarmerie.

Se va organiza instruirea tuturor cadrelor didactice, elevilor si parintilor pentru |
cunoasterea si aplicarea prevederilor ROI si a procedurilor care reglementeaza prezenta
si comportamentul acestora in gcoala. "

T
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